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O I Introduction




) Organisation de la contractualisation

NOUVEAU

Signature du contrat

Le contrat est unique pour tous les opérateurs de déchets et établit des regles de
fonctionnement uniformes. Cela inclut le respect des obligations réglementaires, telles que celles liees
aux installations classées pour la protection de I'environnement (ICPE) et de 'urbanisme, ainsi que les
regles de déclaration des déchets traités et de facturation correspondante.

Un contrat a signer par entité facturante par le signataire.

Signature des annexes techniques

Le(s) site(s) de réception doit(doivent) étre rattaché(s) au contrat par la signature de I'annexe spécifique
correspondant a l'activité de chaque site. Cela encadre les prescriptions propres a l'activité du site et la
rémunération associée.

Une annexe technique a signer par site par le signataire de I'entité facturante.

A Avant la signature des annexes, bien définir sous quelles annexes vous souhaitez inscrire
vos sites et vérifiez que vous avez I'’ensemble des justificatifs nécessaires a I'inscription.




Plateforme fixe de
recyclage

) Types d’installation / activité

Valorisation matiere

en carriere

Massification sur

installation de
transit

Collecte en
déchéterie
professionnelle

Traitement sur
chantier

Solution dédiée
aux plateformes de
recyclage.

En cas de site a
double activité
(plateforme

de recyclage +
carriére), il est
recommandé
de souscrire ce
contrat.

Solution dédiée
aux carrieres
assurantune
valorisation
exclusivement en
remblai.

Solution dédiee
auxsites
massifiant les
déchets,en vue de
leur traitement sur

un site tiers.

La solution est
similaire a celle
des plateformes
de recyclage.

Solution dédiée
auxsites
ameénagés afin de
pouvoir collecter
les déchets
apportés par le
producteur initial
de ces déchets.

Solution dédiée
aux plateformes
temporaires,
situéessurun
chantier,dans le
cadrede la
démolition d'un ou
de plusieurs
batiments.

Seulessont
soutenues les
tonnes produites
sur le chantier et
commercialisées/
cédées a un tiers.




) Prérequis

. Valorisation Massification Collecte en
Plateforme fixe s . . . . .
matieére en sur installation décheterie
de recyclage .y . .
carriéere de transit professionnelle

Traitement sur
chantier

ICPE 2515

Type d’'ICPE ICPE 2515 ICPE 2510 ICPE 2517 ICPE 2710
Pontbascuie oul oul oul oul oul
connecté
Justificatif Justificatif Engagementa
de foncier: de foncier : accepter les
* copie de contrat » copie de contrat dech.e'gs sans
: : condition de
de ball de ball
Autres professionnel en professionnel en to.nr)age
= minimum.
criteres cours. cours.
* copie de la » copie de la
taxe fonciere taxe fonciere
de I'année de l'année

précédente. précédente.




) Mode de rémunération

Types de
traitement
rémunérés

Tarifs

Plateforme fixe de
recyclage

» Recyclage

« VValorisation

Valorisation
matiere en
carriere

* VValorisation

Massification sur
installation de
transit

* Recyclage

*VValorisation

Collecte en
déchéterie
professionnelle
* Recyclage

*Valorisation

Traitement sur
chantier

* Recyclage

Par zone d'emploi* Par zone Par zone d'emploi* | Par zone d'emploi* Tarif unique
d'emploi* national
fixc a1€/T
Pour les apports Non Pour les apports Pour les apports Non

inférieurs ou

inférieurs ou

inférieurs ou égaux

. . €gauxa3,5T: €gauxa3,5T: aloT:
Remunération
complementaire | FJE U 7€/Tala 4€/T:
réception réception *7 € a la réception
*7 € alarupture
de charge
*Je m'informe sur les tarifs appliqués (¢ ) S G e
par Zone d,empIOi Sur Ia CaICUIette : g ;Z::Z:T::r::::::elle g ::i::em sur chantier . 1 4
[ Installation de transit -/

Y



https://www.ecominero.fr/?page_id=4577&preview=true
https://www.ecominero.fr/?page_id=4577&preview=true
https://www.ecominero.fr/?page_id=4577&preview=true
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Cliguer pour accéder au document.
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https://www.ecominero.fr/download/4558/?tmstv=1734713486
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Contractualisation et
inscription des sites




) Les différents profils utilisateurs sur I'Espace Ecominéro

) Il existe 3 profils différents.

Gestion des profils ) Une méme personne peut disposer des 3 profils. Sinon,
utilisateurs : Vous pouvez désigner un utilisateur différent a chaque profil.

) Les roles de chaque utilisateur sont les suivants :

; Gestionnaire X X X X

® Signataire
a °'9 X

® comptabl
am Comptable X

Les données présentes sur I'Espace Ecominéro étant confidentielles, I'équipe Ecominéro
ne peut pas les communiquer. Seuls les utilisateurs créés dans I'Espace peuventy acceder.
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) Une contractualisation en 5 étapes:

S Gestionnaire 2 Gestionnaire S signataire S Gestionnaire S Signataire

; Signataire

;Comptable

*Point de reprise = site de réception

11



- Gestionnaire

) Etape 1 - Inscription de I'entité facturante

<« > C °5 ecominero.fr Q & ) - : H
- - Connectez-vous sur ecominero.fr
a
Points de reprise Réemploi L'éco-contribution Actualités Médiathéque Nous contacter Q X in @
BTN
ecominero ] e i ) . : .
vg:;;;rci‘ﬂlnmﬁgur Découvrir Ecominéro Producteurs Opérateurs de déchets Détenteurs de déchets Q Mon espace

9 Cliquez sur « Adhérer ».

Dés le Ter mai 2024,

écominéro appliquera

les éco-modulations,
sur certains produits 9

et matériaux. LA
V

N
En savoir plus
V

12



https://www.ecominero.fr/

- Gestionnaire

) Etape 1 - Inscription de I'entité facturante

L o
= ecominero
S

e Sous la rubrique « Opérateurs de déchets »,
cliquez sur « JE CHOISIS ».

& Accueil Adhérer § Ecomindro

G Etes-vous le gestionnaire du contrat ?

* Le gestionnaireest la personne en charge de
piloter I'inscription de I'entreprise en tant
N e i qu’opérateur de déchets aupréesde I'éco-
organisme.
| ew - L'entreprise qui sinscrit, I'entité facturante,
D portera le contrat et la facturation pour

'ensemble des sites de réception de déchets

Vaus fabriquez. distribuez ou importez des produits et matériaux de construction
pour le bitiment

o L quilui seront rattachés.

———

o
Q e e Avez-vous un compte Ecominero ?
« Oui:connectez-vous a votre espace afin
d'inscrire votre entité facturante.
I R ——— * Non:cliguezsur« Non » et sur « POURSUIVRE »
— pour continuer l'inscription.

13




- Gestionnaire

) Etape 1 - Inscription de I'entité facturante

= ecominero Dx ur de I'E: Es ? Accédez P
# Accueil Adhérer 3 Ecominéro Nouveau GDD
(B) formations générales
Choisissez le P:
France
GESTIONMNAIRE DE LA CONVENTION GDD
Nor Adr
Prénom’ Fonction
Muméro de Téléphone Nur d pf
ENTREPRISE / ORGANISME / GROUPE DU CANDIDAT A LA CONVENTION
Numéro de SIRET* Sec
Ad
il de |: t
de Pos
luméro de Téléphone 1° Numéro de Téléphone 2
T dém;
Num

REGLEMENT
N® IBAN'

Import du RIB*

X CHOISISSEZ UN FICHIER |Aucun fichier choisi

@ Le pays par défaut est « France ». Si vous étes situé
dans un autre pays, indiguez-le.

@ Complétez les champs relatifs au gestionnaire.

Q Complétez les champs relatifs a I'entité facturante :

« champs complétés automatiguement : raison
sociale, adresse et code postal.

@ Complétez le numéro de TVA.

Si votre entité facturante n'a pas de numeéro de TVA
(ex :société martiniquaise), indiquez « FROO ».

Complétez les champs relatifs aux informations
financiéres :

* renseignez les données relatives a I'IBAN et au BIC.
* importez votre RIB au format PDF ou PNG.

A Les champs avec une * sont obligatoires.

14



- Gestionnaire

) Etape 1 - Inscription de I'entité facturante

3 @ Si applicable, cochez la case.
@ Complétez les champs relatifs au signataire.
Le signataire doit signer le contrat et les annexes
techniques.
8 e o s e o @ Si applicable, cochez la case.
n @ Complétez les champs relatifs au comptable.

(B 'mportez votre Attestation de Vigilance URSSAF
et votre Assurance de Responsabilité Civile
Professionnelle.
@ DOCUMENTS ADDITIONNELS .
@ Cochez la case et au besoin répondez aux

Attestation URSSAF* @ Assurance” @ .
N _— questions.
X CHOISISSEZ UN FICHIER |Aucun fichier choisi &, CHOISISSEZ UN FICHIER |Aucun fichier choisi
m Lorsque I'ensemble des champs obligatoires sont
@ = renseignés, le bouton « SOUMETTRE » passe en
Jenesuispasmmmid)r I» Vert fOnce, Cllq UeZ‘le.

Il reste en vert clair, si des champs obligatoires ne

@ RENTIALSER W sont pas complétés.

@ Votre demande d'inscription de I'entité facturante
a bien été prise en compte.

@ Votre requéte a été prise en compte, vous allez recevoir un email déss quelle sera approuvee par Ecominéro pour poursuivre votre adhésion/inscription. Si votre compte utilisateur nexiste pas, VOUS ecewrez un Messag

Pour demander Iadhésion /inscription d'une autre entité légale veuillez cliquer sur ce lien

15




) Etape 2 - Création d’'un mot de passe pour l'utilisateur

De : nepasrepondre @ecominero.fr

Ehoyd Fimeteredie feriar 2025 125 Lorsque la demande d'inscription est effectuée, les
A: utilisateurs d’Espace Ecominéro recoivent un e-mail pour
Objet : Création de mot de passe sur Espace Ecominéro .
créer leur compte.
Bonjour,
Bienvenue chez Ecominéro | Contrblez vos boites de spam ou prévenez votre service

informatique si un outil de filtrage des e-mails est en place
pour rapatrier l'email dans vos boites de réception.

Vous avez été désigné(e) par votre entreprise comme utilisateur de 'espace Ecominéro.

Cet espace personnalisé vous permet d’accéder a tous les savoirs utiles en lien avec votre

adhésion & notre éco-organisme. L'émetteur est nepasrepondre@ecominero.fr
Pour le découvrir, il vous faut d’abord créer vos identifiants en cliqua
Bonne découverte, 0 Cliquez sur le lien pour créer votre compte.

L’équipe Ecominéro

elndiquez votre mot de passe et confirmez-le dans le
message « Le mot de passe ne correspond pas a la

QM"”E i confirmation du mot de passe ».

Le mot de passe ne correspond pas a la confirmation du mot de passe.

Confirmation du mot de passe*® e Cllq uez sur |a case.

Lorsque le mot de passe est indiqué et que la case est

(0 Jiai lu et j'accepte les Conditions Générales d'Utilisation et

jautorise Ecominéro a la collecte et au traitement de mes données COChée1 Ie bouton « SOUME-l—rRE » passe en vert fonCé,
personnelles Cllq Uez-le.
o REINITIALISER O SOUMETTRE Il reste en vert clair si la confirmation du mot de passe est

différente ou si la case n'est pas cochée.



mailto:nepasrepondre@ecominero.fr

P Signataire

) Etape 3 - Signature du contrat

Lorsque le signhataire crée son acces a I'Espace Ecominéro, il recoit le contrat a signer.

0 Il existe deux possibilités pour accéder au contrat a signer:

@ Depuis I'e-mail recu, cliquez sur le lien : @ Depuis 'Espace Ecominéro:
Menu > Administratif >
Ecominéro — Contrat prérempli a signer Entreprises > Opérateurs 28 Entreprises
déchets > Entites facturantes AIMINSITIE | Operateurs déchets
o nepasrepondre@ecominero.fr
A Vous Entités facturantes

Commencez une réponse avec: | J'accepte le contrat, Cest fait ! ‘ Contrat signé.

Bonjour,
Félicitations | Votre demande d'inscription pour I'entreprise "est validée, Vous pouvez enSUite Sélection ner |’e ntlté faCtU ra nte, pU iS
1] te pl ‘3 sig t tion. .
AZ‘E,JSEZ;ZZEfoC?f;,;S'ﬁW e comenen cliquer en bas de page sur «SIGNER LE CONTRAT».
L)

Cordialement,
L'équipe Ecominéro € RETOUR # MODIFIER + SIGNER LE CONTRAT

Seule la personne ayant le réle de signataire peut signer le contrat.
A Le compte du signataire doit étre actif pour pouvoir le signer.

17




) Etape 3 - Signature du contrat

© -

Choisir votre signature

Confirmez votre nom, vos initicles et votre signature.

Nom Complet *

90 Envelope 1D A2SEIFCO-5C) -B3CA-160F COBI
e W
ecomunero
CONTRATDE
TRAITEMENT DES DI ETS ISSUS DI

PRESTATDON DE SERVICES PgusanA REPRISE ET LE

OU MATERIAUX DE

CONSTRUCTION MINERAUX ou SECTEUR DU BATIMENT

Fait en deux exemplaires originaux

Lo 2/7/2023

Pour

I'Opérateur

BLA BLA

= Lu ot approuve - at.e:

Signez c
Lu ot approuvé

Initiales *

Ali Marin

] AM

OU SELECTIONNER UNE SIGNATURE ECRIRE

Signé par
O) M Marin
238050DDE7A8

DS
Ei!ta

En sélectionnant Choisir et signer, joccepte que la signature et le paraphe la rep
paraphe & toutes fins utiles lorsque moi (ou mon mandataire) les utiliserons sur des documents, y compris des contrats & valeur exécutoire,

Choisir et signer Annuler e

Prét a terminer ?

Vous avez rempli les champs obligatoires
TERMINER

Venfiez

votre travall, puss selectionn

TERMINER

de ma signature et de mon

AUTRES ACTIONS v

P Signataire

Apres avoir été redirigé vers Docusign, vous pouvez
prendre connaissance de I'ensemble du contrat.

e Arrivé en bas du document, cliguez sur « SIGNER ».

@ Cliquez sur « Choisir et signer » afin d'insérer votre
signature au contrat.

© cCliquez sur « TERMINER».

Votre contrat est conservé directement sur votre
Espace Ecominéro. Vous le recevrez également par e-
mail.

Exploitation financiere

trat_2024.pc Contrat Avenant 05/12/2024

[ A noter : le contrat est présigné par Ecominéro.]

18



- Gestionnaire

) Etape 4 - Inscription des sites de réception

Une fois linscription validée par Ecominéro (statut 4/5), le
gestionnaire pourra enregistrer depuis I'Espace Ecominéro les
sites de réception de déchets qui rentreront dans le réseau des
points de reprise.

0 Cliguez sur les 3 barres horizontales en haut a gauche >
Administratif > Entreprises > Opérateurs déchets > Entités
facturantes.

Cliguez sur « + Ajouter » situé a gauche en bas de page sur
la rubrique « SITES ».

( A noter: \

« il faut remplir un formulaire par site.

« assurez-vous gue les sites que vous allez inscrire sont bien
liés a I'entité facturante qui a contractualisé avec Ecominéro.
S'ils dépendent d'une autre entreprise en termes de
facturation, ladite entreprise doit contractualiser en tant que
nouvelle entité facturante, puis inscrire les sites qui lui sont
rattachés.

* VOUS pourrez inscrire des sites de réception lorsque le statut
d'inscription de votre entité facturante est en 4/5 ou en 5/5.

Statut d'inscription

\ [4,-’ 5 - Inscription validée ] [ 5/5 Site(s) actifis) ] }
19




- Gestionnaire

) Etape 4 - Inscription des sites de réception

Vous arrivez sur la page qui contient 'ensemble des
champs a compléter pour chacun des sites. Les
champs modifiables passent en fond blanc.

eCochez cette case si vous avez déja un site avec le
méme SIRET.

@ ndiquez le SIRET du site que vous étes en train

| A Accueil Adminie_ ____ Entreprises GDD 6031 Création site

dinscrire.

— Les données comme la raison sociale, le code NAF et
eiNrernussfoRcA»fusMsfmzouplsoumanoAmmanswoN |’ad Fresse dépehdent de ce SIRET dOht |eS ihformations
e il sont directement issues de I'INSEE.

A noter : si vous avez coché la case du point 3, vous

) : devez les intégrer.
e o ew e§électionnez I'activité principale du site.
A noter : le type d'installation choisi détermine
I'annexe technique a signer et par conséquent le
baréeme qui sera appliqué pour les déchets collectés
par ce site.

.

Si vous sélectionnez le type d'installation « Plateforme

de recyclage ou Station de transit », vous devez

importer le justificatif foncier :

« Si propriétaire : copie de la taxe fonciere de I'année
précédente.

« Si locataire : copie de contrat de bail professionnel

X en cours. )

e Les coordonnées GPS sont saisies automatiguement.
S'ils sont incorrects ou vides, il faut les corriger afin que
sur la cartographie le site soit au bon endroit.

20




- Gestionnaire

) Etape 4 - Inscription des sites de réception

0 Le nom qui apparaitra sur I'Espace Ecominéro, sur la
cartographie d'Ecominéro et de 'OCAB.

Responsable Site / Mail*

e G Le numéro qui apparaitra sur la cartographie
INFORMATIONS ADMINISTRATIVES d’ECOminérO et de |’OCAB.
O Rubrique 2510
O Rubrique 2515 . . . X X
S Q Le code a utiliser sur votre déclaration si vous avez
ORubriaue 2710 effectué une récupération de déchets sans avoir de

numMero de pesee.

@ Cochez les rubriques ICPE pour lesquelles vous avez un

Rubrigue 2510

Résime Date e finde Rubrcue justificatif.
m - i A noter : vous devez avoir au moins un ICPE.
S Si votre surface de stock est en dessous du seuil
S (<5000 m32), demandez une attestation via notre

formulaire de contact. Cette attestation est valable

pour I'année en cours et doit étre renouvelée tous les
ans.

m En cochant une rubrique, vous devez inscrire le régime
indiqué dans votre justificatif ICPE et la date de fin s'il y
en a.

21



https://www.ecominero.fr/rep-contact-eco-organisme-ecominero/

) Etape 4 - Inscription des sites de réception

12

INFORMATIONS QUALITE

Choix des labels

Aucune sélection

BLOC INFORMATIONS UNITE OPERATIONNELLE

Si vous avez des labels, il peut étre utile de les
signaler.

Les informations complémentaires

Nom usage de ['unité opérationnelle®

Fonction du Contact

Cade pay

1ére tranche d'ouverture

Lundi o -

Vendredi

Samedi

e 0 6 o o @

Dimanche

@ 0 @6 o & @ @

Vous pouvez inscrire le méme nom que celui
indigué au point 7.

@ Les horaires d'ouverture de votre site qui seront
affichés sur la cartographie.
Si vous avez les mémes horaires d'ouverture du
lundi au vendredi, remplissez vos horaires du
« Lundi » et cliquez sur « APPLIQUER A TOUS ».

2&me tranche d'ouverture

® -

e 06 6 & 6 @
e 0 6 & e @ ©

- Gestionnaire

22



- Gestionnaire

) Etape 4 - Inscription des sites de réception

@ La répartition du traitement des déchets réceptionnés sur l'année. Le total de ces 4 champs doit étre de 100 % et
VOUS Ne pouvez pas saisir de décimales.
« Réemploi: méme usage. Exemple : tuiles récupérées puis reposées en tant que telles. Réutilisation : usage
détourné de la matiere. Exemple : voile béton découpé et transformé en dalles.

* Recyclage : substitution de matieres premieres par des déchets dans un cycle de production. Exemple : dans la
fabrication des graves routieres.

+ Remblayage : réaménagement de carrieres.
« Elimination : regroupe toutes les opérations n'étant pas de la valorisation. Exemple : enfouissement en ISDI.

@ PERFORMANCE TRAITEMENT @

% Réemploi et réutilisation® % Remblaiement Carriére* % Recyclage® % Elimination®

4] 0 0 o

@ Les tonnages de déchets inertes maximum pouvant étre accuelllis chaque année.

Q La répartition entre la réception de déchets provenant du Batiment ou Non-batiment (Travaux Publics) en année N-1.
Le total doit étre égal a 100%.

@ La surface que vous pouvez dédier a une zone d'acceptation des 7 flux (papier/carton, métal, plastique, verre, bois,
platre, fraction minérale).

@ La surface que vous pouvez dédier sur votre site a une zone de réemploi.

Tonnage annuel (t/an)* @ % Tonnage issus du % Tonnage issus des Surface dédiée aux 7 flux (m2) @ Surface dédiée au réemploi (m2) @
Batiment Travaux Publics

o 0 0 o

o \17) 16) 1o/
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- Gestionnaire

)Etape 4 - Inscription des sites de réception

@ @Cochez les cases, si vous avez un seuil minimal ou

st e maximal a déposer accepté, puis inscrivez ces seuils et
leur unité de mesure.

Indiquez les conditions d'acces et les déchets acceptés
dﬁ:ﬁjﬁ:jij@fﬁf@. S en cochant OUl ou NON dans les menus déroulants de
chaque champ.

EPI obligatoire sur site” Béton ferraillé*

Passeport sécurité / Formation sécurité® Briques®

. . @ Indiquez si vous réceptionnez des déchets dans des
T e tuies* bennes.

@ Indiquez si vous collectez directement les déchets sur
un chantier.

R @ Le systéeme de pesage connecté est modifié par
Ecominéro une fois que le justificatif que votre pont
bascule est connecté a été vérifié.

Mélanges de terres et cailloux®

Pierres de taille. pavés®

v Indiguez si vous réceptionnez des déchets des

Te t P s (Déchet: P ~ . . .
. décheteries ou des distributeurs.
Collecte de benne* @ Collecte sur chantiers* @ Systéme de pesage connecté* @ ?c(étclt'tc;sgms déchéteries/distributeurs
v v non . f—

(22 (23 24 e
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- Gestionnaire

)Etape 4 - Inscription des sites de réception

@OO @ Le gestionnaire du site pourra modifier les données
des sites et réimporter des justificatifs si nécessaire
ou en cas de demande.

Prénom* Numéro de Téléphone 2

FE7S v tuméro de tecpnone

Numéro de Téléphone 1* Natifications par email

Documents a joindre :
 Justificatif ICPE (2510, 2515, 2516, 2517, 2710)

Code pays < i
1] 53 v Numérodetéiéphone * O Oui Non

@oﬁ - autorisation, enregistrement, déclaration ou
D OTmTmED attestation ICPE fournie par Ecominéro (si vous étes
en dessous du seuil).

- Carnet métrologique (IPFA) : carnet de controle
oo de votre pont bascule. Préciser la date de fin de

| validité (la date du dernier contréle +1an).
— @ - Justificatif pont bascule connecté a votre
systeme d'information : la facture d'achat ou

d'installation, une attestation de l'entreprise qui a fait
la connexion ou le carnet métrologique précisant
cette notion et une attestation sur ['honneur
précisant le logiciel utilisé.

@ Cliguez sur « SOUMETTRE » aprées avoir rempli les
champs requis.

25




- Gestionnaire

)Etape 4 - Inscription des sites de réception

@ Aprés avoir cliqué sur « SOUMETTRE » le statut de votre site changera en «1/3 Formulaire rempli ».

— .
— o]
b

ENTREPRISE / ORGANISME / GROUPE DU CANDIDAT A LA CONVENTION

Référence site Statut du site
S-006063

A noter : lors du contréle des documents, si 'un d’entre eux n'est pas valide, Ecominéro
signifiera par mail au gestionnaire du site avec la raison de la non-conformité.
Ensuite, vous devez le(s) réimporter sur 'Espace Ecominéro et ils seront contrdlés a nouveau.

@ Une fois que Ecominéro a validé les saisies et les documents, le statut de votre site changera en
« 2/3 Annexe a signer ».

— ~~
— o
-

ENTREPRISE / ORGANISME / GROUPE DU CANDIDAT A LA CONVENTION

Référence site Statut du site
5-006063 (2/3 Annexe asigner |
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P Signataire

) Etape 5 - Signature des annexes techniques

Lorsque le site est en statut 2/3, I'utilisateur inscrit comme signataire doit se connecter sur I'Espace Ecominéro.

En bas de page de I'entité facturante, cliquez sur le bouton «cANNEXES TECHNIQUES» (visible dés lors
que le contrat de I'entité facturante a été signé).

1
# MODIFIER « METTRE A JOUR IBAN/BIC -> ANNEXES TECHNIQUES

e Vous verrez alors 'ensemble des sites de 'entité facturante s'afficher.

e Si le site est qualifié, avec tous les documents obligatoires transmis et en statut 2/3, le bouton « Signer
sur Docusign» sera activé. Cliquez dessus pour signer I'annexe technique.

A/ Accueil Administration Entreprises GDD 1605 Annexes techniques ~ .
: A noter : si le bouton
-
« Signer sur
Référence site SIRET Nom commercial du site Type d'installation Site Qualifié Saf;r::n: Statut du site DOC u S|g n»n 1est pa S
e e actif, laissez-le
$-000000 HARXHKKHAK HOKHKHHAKK Carriére Oui Oui Signer sur Docusign g eStIo nNa I re q ua | Ifle r
les sites et importer
5-000000 HOOOOKRK XRXHKXXX Carriere QOui Non Signer sur Doct |es dOCU mentS
S-000000 MO HKAHOGGGOK Carriere Oui Oui Signer sur Docusign m a n q U a n tS.

0/3 Annexe signée
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P Signataire

) Etape 5 - Signature des annexes techniques

e Lorsque vous étes redirigé vers Docusign, suivez les mémes étapes que vous avez suivies pour signer le contrat.

eAprés signature de I'annexe, le statut du site passera automatiquement en 3/3.
Q Votre annexe technique est conservée directement sur votre Espace. Vous le recevrez également signé par e-mail.

0 Répétez ces étapes pour les autres sites jusqu'a signer toutes les annexes.

A noter:siapréssignature, vous voulez modifier le « Type d'installation », il vous suffit de modifier ce champ
sur la page « INFORMATION ENTREPRISE » et de renouveler les étapes pour signer I'annexe technique.

A Accueil Administration Entreprises GDD 1605 Annexes techniques
-, N % -,
ecominero ANNEXES TECHNIQUES
COMMENCER g S s
Référence site SIRET Nom commercial du site Type d'installation Site Qualifié Documents Statut du site
obligatoires
transmis
e ANNEXE TECHNIQUE
VALORISATION MATIERE
EN CARRIERE S-000000  xxXXXXXX OO Carriere Oui Oui Annexe signée
$-006223 XXXXXXXX XXXXXXXX Carriére Oui Non 2/3 Annexe a signer Signer sur Docusign
$-006224 XXXXXXXX XXXXXXXX Carriere Oui Oui 2/3 Annexe a signer Signer sur Docusign

a 1/3 Annexe signée

€ RETOUR SUR MON ENTITE FACTURANTE
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P Gestionnaire

) Modification du type d’installation

1

@ En bas de page, cliquez sur «MODIFIER».

eAu champ «Type d'installation», cliquez sur

e I'activité exercée par votre site.
Type d'installation* @
il 4 eAjoutez les documents requis* pour ce type

| Décheéterie pro ’ d'installation.

Carriére

| Plateforme de recyclage | eLorsque le type d'installation est modifié, le
Station de transit site passera en statut 1/3 afin gu’Ecominéro
valide que les critéres sont remplis et que les
documents sont corrects.

DOCUMENTS

Pour modifier le type d'installation, le site
doit étre conforme aux critéres requis.

Type Plateforme de Carriere | Station de transit Décheéterie Traitement
d’installation recyclage professionnelle | sur chantier

Documents ICPE 2515 ICPE 2517

. ICPE 2515
requis® Justificatif de foncier fLPE 2910 Justificatif de foncier JePEZIY
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) Emplacement des documents

— o Connectez-vous sur votre Espace Ecominéro puis
cliquez sur le 3 barres horizontales en haut a gauche.

s
Administratif

o/ Tout marquer comme lu

9 Cliquez sur « Administratif ».

Sélection des colonnes - Mes configurations sauve...~ v
inancier

€© Cliquez sur « Entreprises ».

érimétre Type Date de création Date de lecture

Q Cliquez sur « Opérateurs déchets ».

QCquuez sur « Entités facturantes » ou « Sites de

Exploitation financiére réception » selon le document dont vous avez besoin.

Contrat_2024.pdf Contrat Gdd 16/09/2024 GVOUS arrivez sur la page « INFORMATIONS
Attestation de régularité fiscale... Assurance 16/09/2024 ENTREPRISES ». La rubriqgue « DOCUMENTS » se
2024.06_Attestation de vigilan... Attestation URSSAF 16/09/2024 trouve en bas de page a droite.

RIB_2024.pdf KIE 16/09/2024

@Da ns administratif, vous trouverez le contrat, les

annexes technigues, I'assurance, l'attestation
DOCUMENTS URSSAF, le carnet métrologique, le certificat
Ecominéro et votre RIB.

o)
Administratif Exploitation financiére

BAF_Ecominero A2409N0045...  BAF Ecominéro 10/09/2024 @ Dans exploitation financiére, vous trouverez les BAF.

BAF Ecominero A2408N0064... BAF Ecominéro 19/08/2024

3]



P Gestionnaire

) Ajout d’'un document 1/2

Q 50 bes de page sur la rubrique
« Documents », cliguez sur « Ajouter ».
e Sélectionnez la « Catégorie de
e de
document » de la liste déroulante.

eCatégorie de document* Date de création S | | . A h L.
1| e 11204 © elon a catégorie choisie,
sélectionnez le « Type de document »

a ajouter de la liste déroulante.

Administratif ’

D
( )
Catégorie de document® Catégorie de document* Man q ua ntS, VOUS

Autres

Contrat

Administratif ~ Contrat v aurez une a Ie rte rou g e Exploitation financiére
COm me Ce“e_CI - Document manquant RIB
Type de document* e Type de document'e \ Y,
~ v
Autorisation commerciale Justificatif foncier
_| Registre Annuel Déchets J Annexe technique l.

Carnet métrologigue
Justificatif ICPE / Attestation Non-ICPE

Justificatif pont bascule connecté
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P Gestionnaire

) Ajout d’'un document 2/2

NOUVEAU DOCUMENT Q Choisissez le fichier a déposer.

Catégorie de document* Date de création e Pour certains docu ments, vous devez
Administratif iy 26/11/2024 SpéCiﬁer la « Date de fin de validité ».
Type de document® Date de fin de validité*e e Cliguez sur « SOUMETTRE ».
Carnet métrologique v JJ/MM/AAAA

0 Le document sera alors importé.
Nouveau document*

e& CHOISISSEZ UN FICHIER Aucun fichier
choisi

DOCUMENTS 7 + Ajouter

Administratif Exploitation financiére

Carnet métrologique.pdf Carnet métrologique 26/11/2024
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) Changement / oubli de mot de passe 1/2

« > ¢ A

-_— A
— ecominero
S

25 espace.ecominero.fr

Déja utilisateur de I'Espace Ecominéro ? Accédez a votre espace.

A Accueil
BIENVENUE !
) SE CONNECTER / LOGIN

A Accueil Se connecter / Login

SE CONNECTER / LOGIN

Email®

I
5 tr il pour Ec

e Email*

€ RETOUR

MOT DE PASSE OUBLIE )
@ nepasrepondre@ecommero.fr

T— Mot de passe oublié
oublié

@ 9%
ie

@ Cliquez ici pour télécharger des images. Pour protéger la confidentialité, Outlook a ¢
téléchargement automatique de certaines images dans ce message,

Bonjour

Pour réinitialiser votre mdp, veuillez cliquer sur le lien suivant. https://ga-
espace.ecominero.fr/user/newPassword Pemail=thibault.brichet%
4Dargonandco.com&authenticationToken=716dbc4d-50ff-4b33-9821-
el4a5h5870e2&forgotPassword=true

+ SOUMETTRE

Cordialement,
L'équipe Ecominéro.

0 Depuis I'espace.ecominero.fr, cliquez sur
« SE CONNECTER/LOGIN ».

e Cliquez sur « Mot de passe oublié ».

e Indiquez votre e-mail.

@ Cliquez sur « SOUMETTRE ». Un message va
vous indigquer qu'un e-mail contenant un lien
de réinitialisation vient de vous étre envoyeé.

Vous recevrez un e-mail de
nepasrepondre@ecominero.fr, afin de
réinitialiser votre mot de passe, cliuez sur le
lien.

Contrblez vos boites de spam ou prévenez
votre service informatique si un outil de filtrage
des e-mails est en place pour rapatrier I'email
dans vos boites de réception.



https://espace.ecominero.fr/
mailto:nepasrepondre@ecominero.fr

) Changement / oubli de mot de passe 2/2

CREATION DE MOT DE PASSE _ .
G Indiguez votre mot de passe et confirmez-le

Mot de passe” dans le champ en dessous. Ne prenez pas

e cecscccsced en compte le message « Le mot de passe
Le mot de passe ne correspond pas a la confirmation du mot de passe. ne Correspond paS é |a Conﬂrmation du Mot
Confirmation du mot de passe* de passe ».

0 Cliquez la case.

QE}J’ai lu et j'accepte les Conditions Générales d'Utilisation et ) B
j'autorise Ecominéro a la collecte et au traitement de mes données LOI’SC] ue ces eta pes sont effectuées le

personnelles e bouton « SOUMETTRE » passe en vert foncé

8 et vous pouvez valider votre demande.
& REINITIALISER v SOUMETTRE
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) Ajout d’un utilisateur

Le gestionnaire peut ajouter un utilisateur en allant en bas de
la fiche entreprise.

1
UTILISATEURS .|. Ajouter

Martin Jean Décheterie Comptable - Opérateur de déchets

Martin Jean Décheterie Signataire - Opérateur de déchets

Martin Jean Décheterie Gestionnaire - Opérateur de déchets
# Accuell Administration Entreprises GDD 347 Nouve! utilisateur 2

NOUVEL UTILISATEUR

INFORMATIONS UTILISATEUR
Nom* Adresse email”

Prénom® Numéra de Téléphone 2

Muméra de Téléphane 1°

LES ROLES

Lutiisateur n'a aucun rile]

9

P Gestionnaire

@ Cliquez sur « Ajouter ».
€© Cliquez sur « Ajouter un nouveau role ».

e Indiquez I'unité opérationnelle et un des 3
derniers réles (Signataire — Opérateur de
déchets, Comptable — Opérateur de déchets,
Gestionnaire — Opérateur de déchets).

AJOUTER UN ROLE A L'UTILISATEUR

L'unité opérationnelle / Entreprise *

eLe role*

— Utilisateur -
Qpérateur
Financier
Déléguation de demande
Signataire - Metteur en marché
Gestionnaire - Metteur en marché

Comptable - Metteur en marché
Signataire - Opérateur de déchets
Comptable - Opérateur de déchets
Gestionnaire - Opérateur de déchets

e Indiquez le nom, prénom, adresse e-mail et
numeéro de téléphone du nouvel utilisateur.

9 Cliguez sur « SOUMETTRE ».
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